Stand: 01. Juni 2012
Aufgabenbeschreibung erweiterte Vorstandschaft

TUS-Handball

ABTEILUNGSLEITER

Noch Robert Schall, neu zu besetzen
· Leitung der Abteilung

· Führung, Kontrolle und Koordination aller Vorgänge in der Abteilung
· Rechtsvertretung

· Repräsentation der Abteilung nach innen und außen

· Vertretung und Berichterstattung gegenüber dem HV bei Sitzungen u. Versammlungen

· Etat- und Kostenkontrolle

· Vorbereitung Etatentwurf
· Finanzielle Gesamtverantwortung

1.STELLVERTRETER

Michaela Raff

· Ständiger Vertreter des AL

· Zentrale Postadresse des Verbandes

· Verwaltung und Weiterleitung von Pass- und Aufnahmeanträgen (Vertreter: Technischer Leiter)

· Postverteilung in der Abteilung und zum TUS -Büro

· Hallenreservierung und Koordination Hallenbelegung mit Stadt FFB
· Rechnungsbearbeitung: Annahme der Rechnungen, Umsetzung auf Formblatt

· Bearbeitung, Kontrolle und Unterschrift der Übungsleiterabrechnungen

· Anträge Freundeskreis 

· Enge Koordination mit Jugendleitern und Veranstaltungswarten 

· Passverwaltung

2. STELLVERTRETER

Hans Raab

· Mitorganisation Heimspieltag und Veranstaltungen

· Koordination Spendenquittungen 

· Beantragung und Verwaltung TuS-Bus

· Beantragung von Zuschüssen 

TECHNISCHER LEITER

Gerwig Wolf

· Erarbeitung von Spielplänen

· Terminierung von Spielen

· Gesamtverantwortung Spielbetrieb , Termin- und Ergebnismeldungen, Weiterleitung von Spielberichtsbögen, Spielverlegungen

· Information der Mannschaften und betroffenen Gegner

· Terminierung und Durchführung von Terminlistenbesprechungen, Entzerrung bei Überschneidungen und Doppeleinsatz von Jugendspielern

SCHRIFTFÜHRER
Zu besetzen
· Protokollführung bei Sitzungen

· Mitarbeit bei Veranstaltungen

· Führung und Aktualisierung von Mitgliederlisten und Erreichbarkeitslisten, Mitgliederverwaltung 

JUGENDLEITER

Michael Schneck + Charly Gross 
· Verantwortung für die ordnungsgemäße Durchführung des Jugendspielbetriebes

· Betreuung der Jugendübungsleiter, Suche nach Nachfolgern in Absprache mit AL

· Organisation und Durchführung des Qualifikationsspielbetriebes und der eigenen Quali-Turniere in Absprache mit dem techn. Leiter

· Organisation Hallenplanung und Trainingszeiten in Absprache mit Stv. AbtLtr
· Saisonplanung in Absprache mit dem Technischen Leiter

· Ansprechpartner für Mannschaftsverantwortliche der Jugendmannschaften

· Turniermeldungen für Jugendmannschaften 

· Turnierplanung und Durchführung von Jugendturnieren

· Organisation von Veranstaltungen in Absprache mit Veranstaltungswart

· Materialplanung: Bälle, Trikots, Leibchen usw.

· Nachwuchsgewinnung  Jugendtrainer, etc.

PRESSEWART

Zu besetzen
· Aufteilung der Pressearbeit

· Männliche Jugenden: unbesetzt
· Weibliche Jugenden: Astrid Rosskopf
· Herren 1: Erich Raff

· Herren 2/Damen/Sonstiges: unbesetzt
· Homepage: Gianni Göttler

· Hallenheft: Andreas Gellrich

· Kontrolle und Erinnerung der Presseveantwortlichen der Mannschaften, Berichte zu erstellen

· Annahme, Bearbeitung und Weiterleitung von Spielberichten an die FFB-Presse, an Verantwortliche Hallenheft und Homepage

· Keine Pressemitteilungen über personelle Veränderungen, bevor nicht AL zugestimmt hat

· Verfassung von Vorankündigungen

· Homepage: Betreuung der TuS-Handball-Homepage

· Einarbeitung zugeleiteter Presseartikel und Spielberichte

· laufende Aktualisierung auf Zuarbeit der Vorstandschaft und Übungsleiter

· Umsetzung eigener Ideen und Verbesserungsvorschläge

· Hallenheft:

· Design, Entwurf und Erstellung des Hallenheftes zu Heimspielen der 1. Mannschaft

· Umsetzung von Ideen und Verbesserungsvorschlägen 

Kassier

Elke Raff

· Verwaltung der Bar- und Jugendkasse

· Organisation des Hallenverkaufes auch bei Qualifikations-/Pokal- und sonstigen Spielen nach Info durch die Durchführenden

· Organisation der Eintrittskasse auch bei Spielen der 2.-, Damen- und Jugendmannschaften (kassiert wird von Mannschaften selbst)

· Begleichung und Abrechnung der Schiedsrichterkosten

· Organisationsunterstützung bei Veranstaltungen, Turnieren und Feiern

SCHIEDSRICHTERWART

Zu besetzen
· Kontakthaltung und Betreuung der gemeldeten TUS –Schiedsrichter:

· Schulung, Aus- und Weiterbildung

· Nachwuchsgewinnung 
· Besetzung von Spielen und Überwachung der Einteilung

· Einteilung der Schiedsrichter für nicht verbandsbesetzte Heimspiele

· Koordination der Zeitnehmerausbildung

· Koordination des Einsatzes der Zeitnehmer und Sekretäre

HALLENVERANTWORTLICHER
Zu besetzen
· Koordination Tribünenauf- und abbau, Transparente in Absprache mit Hans Raab und Erich Raff
· Koordination mit den Hallensperrdiensten Ritchie Ostermeir und Hans Schramme
· Absprachen Auf- und Zusperren an Heimspielwochenenden und Ferien
· Überwachung Aufräumen und Abbau Halle nach Heimspielwochenenden, insbesondere Kontrolle der eingeteilten Mannschaften 
· Verantwortlicher Hallenschlüssel

· Koordination Putzfirma und Landratsamt (Hallenreservierungen übernimmt Micha Raff)

· Organisation Schließdienst bei Fußballturnieren
VERANSTALTUNGSWART

Bastian Wöller, Fabian Schäfer, Ben Gogger

· Vorbereitung, Planung, Durchführung und Nachbereitung von Veranstaltungen der Abteilung in Absprache mit der Vorstandschaft, insbesondere

· Jahresabschlussfeier

· Turnierbegleitende Veranstaltungen

· Saisonabschlussfeier

· Sommerfest

Verantwortlicher Herren 1

Erich Raff
· Sponsorengewinnung und –betreuung unterstützt von Klaus Haller
· Spielvorbereitung Heim- und Auswärtsspiele Herren 1

· Verantwortlicher Spielerverträge und Trainer Herren 1

· Planung Hallenaufbau und Hallenöffnung in Absprache mit Hausmeister

· Planung und Einteilung Bus

· Ansprechpartner Spielbetrieb Herren 1

Verantwortlicher Seniorenmannschaften

Zu besetzen
· Koordination Herren 2/3 und Damen (ohne Herren 1)

· Spielvorbereitung Heim- und Auswärtsspiele 

· Trainersuche und -betreuung
· Planung Hallenaufbau und Hallenöffnung in Absprache mit Hallenverantwortlichem
· Planung und Einteilung Bus

· Ansprechpartner Spielbetrieb, Meldungen an Verband
· Verwaltung Pässe, technische Koordination in Absprache mit techn. Leiter

